



[bookmark: _GoBack]Microsoft Office 2010 vides pielietojums interešu izglītības skolotāju darbā
36 stundas
Bērnu un jauniešu centrs „Rīgas Skolēnu pils”, K.Barona iela 99
2015.gada 11., 12., 13., 14., 18., 19.maijs, pl.9.00 – 11.00 un 11.20 – 14.20
	Nr.p.k.
	Datums, laiks
	tēma

	1.
	11.maijs,
pl. 9.00 – 11.00 un pl. 11.20 – 14.20
	(MS Word 2010)
Dokumentu noformēšana
Tehniskais izpildījums
Lapaspušu numerācija
Satura izveide
Simbolu, fotogrāfiju ievade

	2.
	12.maijs,
pl. 9.00 – 11.00 un pl. 11.20 – 14.20
	(MS Word 2010)
Metodisko materiālu izstrādes izveidošana
Afišas izveide
Bukletu izveide
Diplomu izveide
Sapludināto dokumentu veidošana

	3.
	13.maijs,
pl. 9.00 – 11.00 un pl. 11.20 – 14.20
	(MS Excel 2010)
Rīkjoslas
Tabulas ievietošana – kolonas, rindas
Šūnu formatēšana
Funkciju izmantošana
Diagrammas izveide

	4.
	14.maijs pl.9.00 – 111.maijs,
pl. 9.00 – 11.00 un pl. 11.20 – 14.20
	(MS Excel 2010)
Protokolu izveide – skatēm, konkursiem, sacensībām
Tāmes sastādīšana pulciņa nodarbībām, nometnēm
Metodiskās bāzes izveide excel

	5.
	18.maijs,
pl. 9.00 – 11.00 un pl. 11.20 – 14.20
	(MS PowerPoint)
Prezentācijas struktūras izveide
Slaidi
Slaidu dizaina izvēles iespējas
Attēlu, simbolu ievietošana
Animācijas izmantošana
Vadības pogas un hipesaites slaidā.

	6.
	19.maijs,
pl. 9.00 – 11.00 un pl. 11.20 – 14.20
	(MS PowerPoint)
Tematisko prezentāciju izveide
Pulciņa darba atspoguļojums
Projekta pietiekama izveide
Atskaites sagatavošana
Pasākuma atskata prezentācija
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